BMESLV FELLBACH

Die GSI - Gesellschaft fir Schweilltechnik International mbH ist eines der weltweit flihrenden
Ausbildungs- und Beratungsunternehmen in der Schweif3technik, Fugetechnik, Oberflachenund
Pruftechnik. Fir unsere Niederlassung SLV Fellbach suchen wir zur Unterstiitzung der Prifabteilung
zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in Personaladministration/Kundenbiiro (m/w/d)

Unser Kundenbro beschaftigt sich mit der Organisation und Koordination allgemeiner

Assistenz- und Sekretariatsaufgaben sowie Beratung und Betreuung unseres Portfolios in der
Aus- und Weiterbildung.

Das bringen Sie mit

e Freude an der Kommunikation mit Menschen, Empathie und Einflihlungsvermdgen

e eine kaufmannische Ausbildung (Kaufmann/Kauffrau oder vergl. Abschluss)

» ein effektives Zeitmanagement, Organisationstalent und einen Blick fir das
Wesentliche

e eine selbststandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise mit sehr guten MS Office-
Kenntnissen

e eine ausgepragte Serviceorientierung, Kommunikationsstarke und absolute
Diskretion

Das erwartet Sie

e eine freundliche Arbeitsatmosphéare in einem motivierten und kollegialen Team

e ein modernes Arbeitsumfeld mit zeitgemafRer Ausstattung

e umfassende Moglichkeiten zur persénlichen Weiterbildung

e Betreuung und Beratung der Kunden - personlich, telefonisch und per E-Mail

e Koordination von Terminen und Projekten, Seminare, Lehrgange, Mitwirkung bei
Akkreditierung

Neben der fachlichen Ausrichtung wird auf die Bereitschaft und die Erfahrung, kundenorientiert
und unternehmerisch zu denken und zu handeln, Wert gelegt. Wir bieten eine Integration in ein
professionelles und hoch motiviertes Team, kurze Entscheidungswege, ein leistungsgerechtes
Gehalt, gute Sozialleistungen, umfangreiche Moglichkeiten zur beruflichen Weiterqualifizierung
und wertschatzen Vielfalt und begrifRen daher alle Bewerbungen.

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns uber lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres mdglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung an:

Onlinebewerbung:
office@slv-fellbach.de

Schriftlich: GSI mbH NL SLV Fellbach
z.H. D. Rotaru

Lise-Meitner Str. 13

70736 Fellbach



